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1. Einleitung

KEITSI erlaubt das Erstellen von WORD & PDF Schreiben auf einfachste Weise, direkt aus der
Software heraus. Dabei kénnen Sie mit vordefinierten Platzhaltern fiir Adressen, Projekte, Angebote
und Rechnungen arbeiten, aber auch nach Belieben eigene Platzhalter definieren.

Hinweis: Zur Nutzung dieser Funktionen wird eine lokal installierte Version von Microsoft Word
bendtigt.

2. WORD Datei vorbereiten

Vorlagen zum Erstellen von Schrieben in KEITSI lassen sich ausschlielich aus WORD-Dateien mit der
Endung .docx oder .doc erstellen.

Schreiben und gestalten Sie lhre WORD Vorlage nach Belieben. Die Daten, die spater durch die
Software automatisch ersetzt werden sollen, versehen Sie mit einem Platzhalter. Dabei kdnnen Sie
entweder eigene Platzhalter nehmen, oder vordefinierte Werte einsetzen, um auf vorhandene Daten
aus KEITSI zurickzugreifen. Naheres zu den Platzhaltern konnen Sie dem Punkt 7. Platzhalter
entnehmen.

Die von lhnen erstellte Vorlage kann zu einem spateren Zeitpunkt problemlos angepasst bzw.
erweitert werden.

3. WORD Datei in KEITSI als Vorlage integrieren

Damit KEITSI mit der Datei arbeiten kann, muss diese einfach nur im DMS abgelegt werden.
Wechseln Sie dazu in den Bereich ,, Ablage / DMS”. Es empfiehlt sich, die Dokumente fir die Vorlagen
in einen separaten DMS Zweig abzulegen, damit diese spater leichter wiedergefunden werden
kénnen. Aus diesem Grund ist bereits ein Unterordner mit dem Titel ,Vorlagen” im KEITSI DMS
eingerichtet.

Im nachsten Schritt ziehen Sie die von lhnen erstellte WORD Datei einfach via Drag & Drop in die
Dateiliste. Das ist der rechte Bereich, neben der Baumstruktur. Die Datei wird nun importiert, und Sie
kénnen einige Zuweisungen vornehmen.

Wahlen Sie bei ,DMS - Zweig" den vorgegebenen Vorlagenordner aus, damit die Datei direkt in
diesem abgelegt wird.

Ablage Datei bearbeiten x

Datei: Briefvorlage Musterbau.docx
Datei Datum: 29.01.2021 10:27:35

Import Datum: 09.02.2021 13:56:42

Dokumententyp: keine Auswahl v
Adresse: Adresse auswahlen ...

Adress-Akte: Adress-Akte auswahlen ...

Projekt: Projekt auswahlen ...

Projekt-Akte: Projekt-Akte auswahlen ...

DMS-Zweig: Vorlagen

Ubernehmen Abbrechen




4. Vorlage einrichten

Um aus einer WORD Datei eine Vorlage zum Erstellen von Schreiben in KEITSI zu machen, muss diese
Datei im DMS einfach als Vorlage erfasst werden.

Klicken Sie dazu im DMS mit der rechten Maustaste auf die gewiinschte WORD Datei. Im Popup
Meni wahlen Sie nun ,,Vorlage fur dieses Dokument erstellen/6ffnen”. KEITSI 6ffnet und analysiert
die Datei im Hintergrund. Dabei werden die Vorschaubilder generiert und die Platzhalter analysiert.

Vorlage: Briefvorlage_Musterbau.docx X
Vorschau: Platzhalter:
Platzhalter Information Anzeige als
N {{Adr.Anrede}} INTERN: Adressbezug

s {{Adrvornema}} INTERN: Adressbezug
L Rl {{Adr.Name}} INTERN: Adressbezug
i P Bhalh 111 Mt {{Adr.Anschrift}} INTERN: Adressbezug
{{Adr.PLZ}} INTERN: Adressbezug
{{Adr.Ort}} INTERN: Adressbezug
s 212 i oo {{Datum}} INTERN: aktuelles Datum
{{Betreff}} separate Eingabe

(fOwtuml)

{[Betretn)

Setvr gewhrie Damen und Herres,

Zetton, e Adressfetdd sind For Zusiton und Pastevemerke pedacht (2. 8. timschrerben, Bichenaedeng)
Dl urnerste der drei Zeslen wird 2usrst gefUit Dis Bshmenticie des Adressteldes et mar dor bessaren
Orientierung bem Schreben, Im hus

Voreinstellungen fir die Vorlage:

Name im Archiv:

dmallly wird das

[[] Als WORD-Datei im Archiv ablegen

whiogen Betrett

8 36 s Matahaher KE
stelt dafir on Engabeded 1ur Verfigung
’ [Jals PDF-Datei im Archiv ablegen

Ereundiihe Grofe
[[] worD-Datei nach dem Erstellen 6ffnen

Mac Musnermans

- Ablage im Archiv: Archivzweig auswahlen ...
Dokumententyp: keine Auswahl v

Voreinstellungen speichern
Vorlagedaten loschen SchlieBen

Ist dieser Vorgang abgeschlossen, steht die lhnen die Datei nun als Vorlage zur Erstellung von

Schreiben zur Verfligung. Auf der rechten Seite kdnnen Sie noch weitere Einstellungen die Vorlage
betreffend, vornehmen.

In der oberen Liste sind alle gefundenen Platzhalter aufgelistet. Wurden in der Vorlage eigene
Platzhalter gefunden (Kapitel: ,7.2. Eigene Platzhalter”), besteht die Moglichkeit, diesen ein Alias-
Name fiir die bessere Lesbarkeit zu geben. Dies ist ein rein optischer Eingriff und hat keine
Auswirkung auf die Daten.

Machen Sie dazu einen Doppelklick auf den entsprechenden Platzhalter und geben Sie einen Alias-

Namen ein. Dieser wird nun anstelle des kryptischen Platzhalters bei dem Erstellen eines
Dokumentes angezeigt.



Platzhalter:
Platzhalter Information Anzeige als
{{AdrAnrede}} INTERN: Adressbezug ‘
{{Adr.vorname}} INTERN: Adressbezug |
{{Adr.Name}} INTERN: Adressbezug 1
{{Adr.Anschrift}} INTERN: Adressbezug ‘
{{Adr.PLZ}} INTERN: Adressbezug |
{{Adr.Ort}} INTERN: Adressbezug ‘
{{Datum}} INTERN: aktuelles Datum |
| ({Betreff)} | separate Eingabe | |
1
|
|
[

Platzhalter:

Platzhalter Information Anzeige als
{{Adr.Anrede}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.vorname}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.Name}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.Anschrift}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.PLZ}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.Ort}} INTERN: Adressbezug

{{Datum}} INTERN: aktuelles Datum

{{Betreff}} separate Eingabe

Links: Auflistung der Platzhalter ohne Alias-Namen / Rechts: Fiir den Betreff wurde ein Alias-Name hinterlegt

Im unteren Bereich auf der rechten Seite kdnnen Sie weitere Voreinstellungen tatigen, welche beim

spateren Erstellen des Schreibens zum Tragen kommen. Natdirlich konnen Sie diese Daten dann noch

andern.

Tipp: Sie konnen bei der Angabe des Dateinamens auch die aufgefiihrten Platzhalter nutzen. Dadurch

erhalten Sie einen detaillierteren, individuellen Dateinamen. Zum Beispiel durch die Ubernahme

einer Angebots- oder Rechnungsnummer.

Vorlage: Briefvorlage Musterbau.docx

Vorschau:

Max Muszermann
Mustersts, 11
TI34% Manterytadt
Tel 12345678
Ml muntermann Peuver de

i R - Bai 41+ 12000 Bt

Jihcr Anrece|)

{bay Womamel) [iAde Namel]
{iher Anscrofe]
{iar P21 ([Adr.Ontl)

(1Dwtum )

{Betreln)

Sahr gewtrte Damen und Herres,

diese agr fur peaane Rriete |ty $kh an ten Voegaben der DIN
5008 2011, In den Brietkop! gelingen Sie durch Doppebiick uf dhe Atsenderangaten Die ersten drel
Zater em Adresafetd sind fur Zusios und Postveemarkn gedacst (2. 5. Umchrsben, Bochenandeng),
O urnerste dee dres Teden wird 2uerst gefUlt Die Rahmeniinie des Adressieldes dent nur der besseren
OrEtierung bem SrEben. Im Ausdruck ist sie kAt v sehen

I Adressleld wirden de Platthalter 101 Verwesding eires Miressdanensatoes oys des XITH Softmare
Sesetat Dies rBE dhas cimalig suswIen einer Adresse beim Erstelen dieses Schrebiens. Ale erfor

d der Argab Der Outurm- Platzhalter alsute du
Aeiswabd wimens Dot buam Exstellen dos Doburrares. Stantud=ailly wind das sttueli Dutum vorge-
Schiogen. Beim Betre handelt ¢ 5ich um einen sebist defitierten Hatihalier. KESE edesnt Sesen und
stalt dafir o Emgabefald Jur Vertigung

Ereunstiehe Grike

Mac Mustermana

evel Aniagen

Vorlagedaten loschen

X

Platzhalter:

Platzhalter Information Anzeige als

{{Adr.Anrede}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.vorname}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.Name}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.Anschrift}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.PLZ}} INTERN: Adressbezug

{{Adr.Ort}} INTERN: Adressbezug

{{Datum}} INTERN: aktuelles Datum

{{Betreff}} separate Eingabe Betreff

Voreinstellungen fir die Vorlage:

Name im Archiv:

Anschreiben {{Adr.Name}} {{Datum}]

[ Als WORD-Datei im Archiv ablegen

[ Als PDF-Datei im Archiv ablegen

[ worD-Datei nach dem Erstellen &ffnen
Ablage im Archiv: Archivzweig auswahlen ...
Dokumententyp: keine Auswahl

Voreinstellungen speichern

SchlieBen

Hinweis: Die Voreinstellungen missen Uber die Schaltflache ,Voreinstellungen speichern“ separat

gespeichert werden!
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5. Schreiben erstellen

Schreiben kénnen direkt vom Dashboard aus, aber auch (iber die Adressen oder Projekte (jeweils
Rechtsklick auf den gewlinschten Eintrag ->,,Schreiben erstellen”) erstellt werden.

Alternativ konnen Sie auch in den Bereich ,Ablage / DMS” wechseln und zu lhrer WORD Vorlage
navigieren. Hier klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Dokument und wahlen ,,Schreiben aus
Vorlage erstellen” aus.

Es sollte sich nun das folgende Fenster 6ffnen.

Varlage: w
Vorschau: Platzhalter: Einstellungen:
Adresse: Adresse auswahlen ... [l WORD-Datei im DMS ablegen
Datum: |09_02_2021 B ‘ [[]PDF-Datei im DMS ablegen
Betreff: | ‘ Bei der Ablage ins DMS wird das

Dokument automatisch mit den
gewshlten Daten verknipft.

Zusatzlich im DMS-Optionen:
Archivzweig auswahlen ...

Adress-Akte auswahlen ...

Bt}

Dateiname im DMS:
| Anschreiben {{AdrName}} {{Datu|

WORD-Datei zum Bearbeiten offner

Dokumententyp:
keine Auswahl o

Aktivitat speichern:

Bitte auswahlen ... w7

PDF Vorschau anzeigen Schreiben erstellen Schliefen

Im linken Bereich findet sich die Vorschau der Vorlage. Im mittleren Platzhalter-Bereich sind alle
gefundenen Platzhalter mit einem entsprechenden Eingabefeld aufgelistet. Hier kdnnen Sie die
gewiinschten Daten eingeben bzw. auswahlen. Wurde fiir einen selbst definierten Platzhalter kein
Alias-Name gefunden, wird ganz einfach der gefundene Platzhalter angezeigt.

Auf der rechten Seite konnen weitere Angaben zur Ablage im DMS gemacht werden. Entsprechend
der vorab getétigten Voreinstellungen, werden diese Werte vorbelegt. So kdnnen Sie entscheiden, ob
im DMS eine WORD Datei und/oder eine PDF-Datei abgelegt werden soll. Die zusatzlichen DMS-
Optionen richten sich nach den gefundenen Platzhaltern und erlauben eine weitere Zuordnung zu
einem DMS-Zweig und den Akten (je nach Adressen/Projekte).

AulRerdem koénnen Sie dem Dokument im DMS einen eigenen Namen geben. Wurde dieser nicht
angegeben, wird der Name der Vorlage als Dateiname genutzt.

Schreiben erstellen
Klicken Sie auf ,Schreiben erstellen”, wenn Sie alle notigen Felder ausgefiillt haben. Die Software
erstellt nun das Dokument und legt dies entsprechend der Angaben direkt im DMS ab.




Uber die Schaltfliche ,,PDF Vorschau anzeigen” erstellt KEITSI eine Vorschau des Dokuments mit den
eingegebenen Daten, und 6ffnet diese PDF zur Ansicht. Dadurch kann vorab gepriift werden, wie das
resultierende Dokument aussieht.

Schreiben direkt aus KEITSI heraus zu erstellen ist also recht einfach und bietet dennoch eine grol3e
Spanne an Moglichkeiten.

6. Nachbearbeitung

Werden die Optionen ,,WORD-Datei im DMS ablegen” und ,, WORD-Datei zum Bearbeiten 6ffnen”
angewahlt, konnen Sie das neu erstellte Dokument direkt noch weiterbearbeiten. Dies ist hilfreich,
wenn noch Details im Schreiben gedndert werden missen. Ungeachtet des kryptischen Dateinamens,
kénnen Sie die Anderungen in der WORD Datei einfach speichern.

KEITSI beobachtet in diesem Fall die Datei. Sind Sie mit der Bearbeitung fertig, und schliefen WORD,
werden Sie von dem Programm gefragt, ob das Schreiben automatisch in eine PDF umgewandelt
werden soll. Wird dieses bejaht, Gibernimmt KEITSI auch alle Verknipfungen (Adresse, Projekt, ...), die
dem Originaldokument zugewiesen wurden.

Bearbeitung abgeschlossen X

Die Bearbeitung der Datei [Anschreiben Musterbaum GmbH
10.02.2021.docx] wurde abgeschlossen. Soll das Dokument
automatisch in eine PDF mit den gleichen Zuweisungen
umgewandelt werden?

Nem | | Abbrechen

Wird die PDF automatisch generiert, erscheinen weitere Optionen. So kann die neu umgewandelte
PDF-Datei nun geoffnet, an einem anderen Ort auf Ihrem Computer gespeichert oder auch via E-Mail
versendet werden.

Weitere Aktion ausflhren? H

Wie soll mit der Datei [Anschreiben Musterbaum
GmbH 10.02.2021.pdf] weiter verfahren werden?

Datei 6ffnen
Offnet die Datei mit der Standard-Anwendung

Datei speichern unter
Speichert die Datei auf der Festplatte

SchlieBen

Keine weitere Aktion

Dieser Ablauf ermoglicht es Ihnen, Schritt fir Schritt ein Schreiben zu erstellen und dieses auch gleich
entsprechend weiterzuverarbeiten. Sei es die Ablage auf Ihrem Computer, oder der Versand per E-
Mail (nur bei Verwendung des E-Mail Plugins).



7. Platzhalter

Die Software bietet vordefinierte Platzhalter, um auf bestehende Datensatze zuzugreifen. Es kénnen
aber auch frei definierbare Platzhalter genutzt werden. Diese ermdglichen das zuséatzliche Erfassen
von individuellen Angaben in lhrem WORD Schreiben.

7.1. Vordefinierte Platzhalter

Folgende Platzhalter sind in KEITSI fest vordefiniert und kénnen nach Belieben in den Vorlagen
verwendet werden. Kopieren bzw. Platzieren Sie diese an beliebigen Stellen in Ihrem Dokument.
Werden die Platzhalter verschiedener Bereiche automatisch erkannt, steht ein entsprechendes
Auswabhlfeld bei der Erstellung des Dokumentes zur Verfiigung.

Platzhalter Bereich  Beschreibung

{{Adr.Anrede}} Adresse Die Anrede der verknlpften Adresse

{{Adr.Anschrift}} Adresse Die Anschrift der verknilpften Adresse

{{Adr.Email}} Adresse Die E-Mail der verkniipften Adresse

{{Adr.Fax}} Adresse Die Fax-Nummer der verknipften Adresse

{{Adr.KundenNr}} Adresse Die Kunden-Nummer der verkniipften Adresse

{{Adr.KundenTyp}} Adresse  Der Kunden-Typ der verkniipften Adresse

{{Adr.Land}} Adresse  Das Land der verkniipften Adresse

{{Adr.Name}} Adresse  Der Name der verknilipften Adresse

{{Adr.Ort}} Adresse  Der Ort der verknilipften Adresse

{{Adr.PLZ}} Adresse Die Postleitzahl der verknipften Adresse

{{Adr.Telefon}} Adresse Die Telefon-Nummer der verkniipften Adresse

{{Adr.Vorname}} Adresse Der Vorname der verkniipften Adresse

{{Adr.Web}} Adresse Die Website der verknlipften Adresse

{{Adr.DF.IHR_FELD}} Adresse  Durch die Eingabe des Namens lhres , Eigenen Feldes” anstelle
von IHR_FELD, kdnnen Sie auf die Eigenen Felder des
Datensatzes zurickgreifen.

Platzhalter Bereich Beschreibung

{{Proj.Name}} Projekt Der Name des verkniipften Projektes
{{Proj.Typ}} Projekt Der Typ des verkniipften Projektes
{{Proj.Status}} Projekt Der Status des verknipften Projektes
{{Proj.Start}} Projekt Das Start-Datum des verkniipften Projektes
{{Proj.Ende}} Projekt Das End-Datum des verkniipften Projektes

{{Proj.Beschreibung}} Projekt Die Beschreibung des verkniipften Projektes

{{Proj.DF.IHR_FELD}} Projekt Durch die Eingabe des Namens lhres ,Eigenen Feldes” anstelle
von IHR_FELD, kdnnen Sie auf die Eigenen Felder des
Datensatzes zurilickgreifen.

Platzhalter Bereich Beschreibung

{{Ang.Nummer}} Angebote Die Angebotsnummer
{{Ang.Bezeichnung}} Angebote Die Bezeichnung des Angebots
{{Ang.Datum}} Angebote Das Angebotsdatum

{{Ang.Netto}} Angebote Der Nettobetrag der Angebotssumme
{{Ang.MwSt}} Angebote Der Mehrwertsteueranteil des Angebots

KEITSI — WORD Vorlagen integrieren und Schreiben erstellen Seite 7



{{Ang.Brutto}}
{{Ang.DF.IHR_FELD}}

Angebote
Angebote

Der Bruttobetrag der Angebotssumme

Durch die Eingabe des Namens lhres ,Eigenen
Feldes“ anstelle von IHR_FELD, kénnen Sie auf die
Eigenen Felder des Datensatzes zurlickgreifen.

Platzhalter fiir die einzelnen Angebotspositionen

{{Ang.Pos.Pos}}
{{Ang.Pos.Bezeichnung}}
{{Ang.Pos.Text}}

Angebotsposition
Angebotsposition
Angebotsposition

Nummer der Angebotsposition
Bezeichnung der Angebotsposition
Der Text der Angebotsposition

{{Ang.Pos.Menge}}

{{Ang.Pos.Mengel}}
{{Ang.Pos.Menge2}}
{{Ang.Pos.Menge3}}

Anzahl der angebotenen Einheiten — ohne Komma
Anzahl der Einheiten — 1 Nachkommastelle

Anzahl der Einheiten — 2 Nachkommastellen
Anzahl der Einheiten — 3 Nachkommastellen

Angebotsposition
Angebotsposition
Angebotsposition
Angebotsposition

{{Ang.Pos.EPNetto}}
{{Ang.Pos.EPMwSt}}
{{Ang.Pos.EPBrutto}}
{{Ang.Pos.GPNetto}}
{{Ang.Pos.GPMwSt}}
{{Ang.Pos.GPBrutto}}

Platzhalter
{{Rechn.renr}}
{{Rechn.Datum}}
{{Rechn.GPNetto}}
{{Rechn.MwSt}}
{{Rechn.GPMwSt}}
{{Rechn.GPBrutto}}
{{Rechn.DF.IHR_FELD}}

Angebotsposition
Angebotsposition
Angebotsposition
Angebotsposition
Angebotsposition
Angebotsposition

Bereich

Rechnungen
Rechnungen
Rechnungen
Rechnungen

Netto-Einzelpreis der Angebotsposition
MwSt-Satz der Angebotsposition
Brutto-Einzelpreis der Angebotsposition
Netto-Gesamtpreis der Angebotsposition
MwsSt-Gesamt der Angebotsposition
Brutto-Gesamtpreis der Angebotsposition

Beschreibung

Die Rechnungsnummer

Das Rechnungsdatum

Der Nettobetrag der Rechnungssumme
Der Mehrwertsteuersatz der Rechnung

Rechnungen
Rechnungen
Rechnungen

Der Mehrwertsteuerbetrag der Rechnung
Der Bruttobetrag der Rechnungssumme

Durch die Eingabe des Namens l|hres , Eigenen
Feldes” anstelle von IHR_FELD, kénnen Sie auf

die Eigenen Felder des Datensatzes
zuriickgreifen.

Platzhalter fiir die einzelnen Rechnungspositionen

{{Rechn.Pos.Pos}}
{{Rechn.Pos.Bezeichnung}}
{{Rechn.Pos.Menge}}
{{Rechn.Pos.Mengel}}
{{Rechn.Pos.Menge2}}
{{Rechn.Pos.Menge3}}
{{Rechn.Pos.EPNetto}}
{{Rechn.Pos.EPBrutto}}
{{Rechn.Pos.Netto}}
{{Rechn.Pos.MwsSt}}
{{Rechn.Pos.MwSt2}}
{{Rechn.Pos.Brutto}}

Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition
Rechnungsposition

Die Nummer der Rechnungsposition
Bezeichnung der Rechnungsposition
Die Menge der Einheit — ohne Komma

Die Menge der Einheit — 1 Nachkommastelle
Die Menge der Einheit — 2 Nachkommastellen
Die Menge der Einheit — 3 Nachkommastellen

Netto-Einzelpreis der Rechnungsposition
Brutto-Einzelpreis der Rechnungsposition

Netto-Gesamtbetrag der Rechnungsposition

MwsSt-Satz der Rechnungsposition

MwsSt-Gesamtbetrag der Rechnungsposition
Brutto-Gesamtbetrag der Rechnungsposition



Platzhalter Bereich Beschreibung

{{Mahnung.Titel}} Mahnung Der Titel der Mahnung
{{Mahnung.Datum}} Mahnung Das Datum der Mahnung
{{Mahnung.Gebuehr}} Mahnung Die fallige Mahngebihr
{{Mahnung.Faellig}} Mahnung Das Falligkeitsdatum der Mahnung

{{Mahnung.Gesamtbetrag}} Mahnung Der Brutto-Gesamtbetrag aus Mahngebihr und des
Rechnungsbruttobetrages

Platzhalter Bereich Beschreibung

{{Datum}} Diverses  Ein bestimmtes Datum — vorbelegt mit dem aktuellen Datum

{{zéhler.BEZEICHNUNG}} Zahler Setzen Sie fir BEZEICHNUNG die Bezeichnung des Z&hlers ein,
der in der Vorlage genutzt werden soll.

{{Freitext1}} Diverses  Ein beliebig langer Freitext

Anstelle der 1 kann eine beliebige Zahl stehen, um mehrere Freitext-Felder anzusprechen.
Bsp: {{Freitext2}}, {{Freitext3}}, ...

7.2. Eigene Platzhalter

Neben den bereits erwdhnten, fest vergebenen Platzhaltern, haben Sie die Moglichkeit, beliebig viele
eigene Platzhalter in lhrem WORD Dokument zu platzieren, deren Namen Sie auch frei wéahlen
kénnen. Dabei missen Sie sich lediglich an eine Regel halten:

1. Der Name des Platzhalters muss zwischen zwei geschweiften Klammern stehen, wie bei
allen Platzhaltern. Beispiel: {{lhrPlatzhalter}} oder {{Betreff}}

Diese kdnnen an beliebigen Stellen im Dokument stehen. Das Programm erkennt alles zwischen den
zwei geschweiften Klammern als Platzhalter an.

Bei der Erstellung eines Schreibens mit eigenen Platzhaltern, werden lhnen dann die entsprechenden
Eingabefelder zur Verfligung gestellt.

Tipp: Schauen Sie sich am besten die bereits mitgelieferte Muster-Briefvorlage an. In diese haben wir
bereits verschiedene Platzhalter integriert.

Fir weitere Anregungen nutzen Sie bitte das Kontaktformular auf unserer Internetseite
www.keitsi.de . Wir freuen uns liber Feedback in jeder Form.



http://www.keitsi.de/

