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1. Zihler

Zahler in KEITSI bieten die Moglichkeit, fortlaufende Nummerierungen zu nutzen. Dies ist besonders
beim Erstellen von Angeboten und Rechnungen hilfreich, um in diesen Bereichen kontinuierliche
Angebots- und Rechnungsnummern zu gewahrleisten. Dabei werden die Zahler automatisch
hochgezahlt. Die Ausgabe des aktuellen Zdhlerwertes lasst sich an lhre Bedirfnisse anpassen, und
biete ein Vielzahl an zusatzlichen Optionen.

Zahler konnen als Standard fiir Angebote und Rechnungen definiert werden. AuBerdem l&dsst sich
beim Erstellen von Schreiben auf jeden beliebig erstellten Zahler zugreifen.

2. Zahler einrichten
Um einen Zahler einzurichten, wechseln Sie in die Einstellungen und klicken auf ,Zdhler”. Uber das
gewohnte Bedienkonzept, lassen sich hier beliebig viele Zahler definieren und bearbeiten.

Zahlerliste pd
Bezeichnung Platzhalter Wert
A Angebote Y YY %% L% 412
R Rarhriina D 0LYWOL OLMMOL..OLTOL a
Zahler: Rechnung Pt
Bezeichnung: ’ Rechnung
Platzhalter: P | | R-%YY%-%MM%-%2Z%
Alktueller Wert: I 8
Nullen voranstellen: | 3=
Viorschau: I R-21-04-008
Loschen Ubernehmen Abbrechen
Die folgenden Eingaben kénnen fir einen Zahler erfasst werden:
\ Eingabe Erklarung
Bezeichnung Dies ist der Name des Zahlers
Platzhalter Hier definieren Sie die formatierte Ausgabe des Zidhlerwertes. Wie im

Beispiel zu erkennen, kénnen Sie nach belieben freie Zeichen eingeben, oder
auch datumsbedingte Platzhalter verwenden.
Uber ein Klicken auf die Schaltfliche ,P“ kdnnen Sie diese Platzhalter
bequem auswahlen.
Im Bereich ,Vorschau” kénnen Sie sofort sehen, wie die Ausgabe des Zahlers
dargestellt wird.

Aktueller Wert Dies zeigt den aktuellen Wert / Stand des Zihlers an, welcher auch im
laufenden System bearbeitet werden kann.

Nullen voranstellen | Geben Sie hier an, wie viele Stellen lhr Zahler haben soll. Wie im Beispiel zu
sehen, hat die Zahleinheit insgesamt 3 Stellen. Aus dem Zahlerwert 8 wird
dadurch bei der Darstellung 008.



Vorschau Hier sehen Sie, wie der Zahler bei der Ausgabe entsprechend lhrer
Einstellungen dargestellt wird.

2.1. Zahler fiir Rechnungen und Angebote

KEITSI bietet die Moglichkeit, fir das Erstellen von Angeboten und Rechnungen jeweils einen
speziellen Zahler festzulegen. Klicken Sie dafiir mit der rechten Maustaste auf den gewiinschten
Zahler und wahlen Sie ,Rechnung” oder ,Angebot” aus.

Zahlerliste w
Bezeichnung Platzhalter Wert
A Angebote LYY %Y Z % 412

A3 | Rechnung | R-% Y i o

keine spezielle Zuordnung

far Angebote

Wird nun ein neues Angebot oder eine neue Rechnung erstellt, wird automatisch der hinterlegte
Zahler genutzt. Entsprechend der Formatierung wird die Angebots- oder Rechnungsnummer
angezeigt. Beim Speichern des Datensatzes wird der Zdhler um den Wert 1 erhoht.

3. Zdhler anwenden

Bezugnehmend auf Punkt 2.1. Zdhler fiir Rechnungen und Angebote, lassen sich Zahler speziell fir
Angebote und Rechnungen definieren. Dadurch werden die Angebote oder Rechnungen automatisch
fortlaufend nummeriert. Die hinterlegte Formatierung sorgt dafiir, dass die Anzeige der Nummer
Ihren Vorstellungen entspricht.



Neue Rechnung x
Rechnungs-Nr.: R-21-04-008 Rechnungs-Datum: 27.04.2021 |
Positionen:

Bezeichnung Menge MNetto MwSt  Brutto
Netto (ohne Wahrung): MwSt (in %): | 19 ' Brutto:
Adresse: Adresse auswahlen ...
Projekt: Projekt auswahlen ...
Dokument: Datei auswahlen ...
Kostenstelle: >
Status: offen v Eigene Felder
Speichern Abbrechen

Wird ein vordefinierter Zahler automatisch gesetzt, wird das Eingabefeld gelb/orange ausgefillt, um
ein visuelles Feedback zu geben, dass hier ein Automatismus greift. Diese Angabe kann natdirlich
geandert werden. In diesem Fall greift die automatische Erhohung des Zahlers nicht.

3.1. Zahler in Schreiben

Zahler konnen aber auch beim Erstellen von Schreiben aus KEITSI direkt angesprochen werden.
Hierflr ist es Voraussetzung, dass Sie den entsprechenden Platzhalter in Ihrer Vorlage hinterlegt
haben. Dies erfolgt nach dem folgenden Muster: {{Zahler.Bezeichnung}}

Als Bezeichnung geben Sie den Namen des gewiinschten Zahlers ein. Bsp: {{Zdhler.Rechnung}}

Wird nun ein Dokument erstellt, in dem ein Zahler integriert ist, wird der Zahler entsprechend der
Formatierung dargestellt und um den Wert 1 erhoht.

Hinweis: Bei Angeboten und Rechnungen muss dies nicht extra gemacht werden, da der Wert
entsprechend als Angebots- oder Rechnungsnummer im Datensatz hinterlegt ist. Hier genigt ein
Verweis auf das gewiinschte Rechnungs- oder Angebotsfeld.



